	T.C.

MALATYA VALİLİĞİ

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	01
	ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI
	1. Dilekçe
2. Özel Güvenlik Temel Eğitim Sertifika Fotokopisi
3. Biometrik Fotoğraf (2 Adet)(Açık Renk Kıyafet)
4. Özel Güvenlik Ruhsat Harcı Makbuzu
5. Özel Güvenlik Kimlik Kart Ücreti Makbuzu
6. Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırma Formu
7. Diploma Fotokopisi

8. Sağlık Raporu (Temel, MYO, Yükseltme, Genel Kolluk için)
	(1 AY)

	02
	KAMUYA VE KAMU İKTİSADİ TEŞEBBÜSLERİNE BAĞLI KURUM VE KURULUŞLAR İLE VAKIFLAR VE BELEDİYELERDEN İSTENİLECEK BELGELER

	1.  KKKY tarafından imzalı talep yazısı. (Yönetmeliğin 8 inci maddesi uyarınca)

2. KKKY olarak görevlendirilen kişiye bu Genelgenin 3.1’inci maddesinin (a) bendinde sayılan yetkilerin verildiğini gösterir, özel güvenlik izni verilen yerin karar almaya yetkili organları ya da kişileri tarafından yetkilendirildiğine dair belge. (Ayrıca noter onayı aranmaz)
3. KKKY tarafından imzalanmış olan EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep Formu”.

4. Belediyelerden alınan güncel adresi gösterir belge.
	10 İŞ GÜNÜ

	03
	ÖZEL HUKUK TÜZEL KİŞİLERİ VE GERÇEK KİŞİLERDEN İSTENECEK BELGELER

	1.  KKKY tarafından imzalı talep yazısı. (Yönetmeliğin 8 inci maddesi uyarınca)

2. KKKY olarak görevlendirilen kişiye bu Genelgenin 3.1’inci maddesinin (a) bendinde sayılan yetkilerin verildiğini gösterir, özel güvenlik izni verilen yerin karar almaya yetkili organları ya da kişileri tarafından yetkilendirildiğine dair belge. (Ayrıca noter onayı aranmaz)
3. KKKY tarafından imzalanmış olan EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep Formu”.

4. Belediyelerden alınan güncel adresi gösterir belge.

5.  Site veya apartmanlarda genel kurul veya yönetim kurulu kararı.

6 Kişi koruma izni için yapılan müracaatlar hariç, tapu veya kira sözleşmesi.

7. Kendi birimlerinde istihdam ettikleri özel güvenlik görevlilerine giydirecekleri üniformaları, her bir üniforma çeşidini (yazlık, kışlık vs.) dört cepheden çekilmiş fotoğrafları (Her bir fotoğraf A4 kâğıdını ortalayacak şekilde yapıştırılacak, kâğıdın alt kısmına renk ve Kıyafet tanımlaması yapılacak).
	10 İŞ GÜNÜ

	04
	KİŞİ KORUMA  İÇİN İSTENİLECEK BELGELER


	1. İşi veya konumu sebebiyle korunma ihtiyacı duyan kişi veya KKKY tarafından imzalanmış olan dilekçe ve EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep Formu”,

2. Kuruluşlarda yönetim kurulu kararı, kurumlarda bağlı bulunulan Bakanlık/Genel Müdürlük, üniversitelerde YÖK, KİT’lerde Hazine ve Maliye Bakanlığı, il özel idarelerinde vali, belediyelerde belediye başkanının uygun görüş yazısı ile birlikte KKKY tarafından imzalanmış olan dilekçe ve EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep Formu”,

3. Korunacak kişinin T.C. Kimlik Numarası,

4. İl özel idareleri tarafından yapılan başvurularda, korunacak kişilerin hayat bütünlüğüne yönelik tehdide dair bilgi ve belgeler doğrultusunda can güvenliğinin ciddi risk altında olduğu değerlendirilenler için valinin uygun görüşü aranmaz.
	10 İŞ GÜNÜ

	05
	ÖZEL GÜVENLİK UYGULAMASININ SONA ERDİRİLMESİ, ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ/SİLAH KADROLARININ İNDİRİMİ, ARTIRIMI, YENİDEN BELİRLENMESİ VEYA HİZMET ŞEKLİNİN DEĞİŞTİRİLMESİ
	1. KKKY; özel güvenlik uygulamasının sona erdirilmesine, özel güvenlik görevlisi ve/veya silah kadrolarının yeniden belirlenmesi veya hizmet şeklinin değiştirilmesine ilişkin başvuruları ÖGNET’ten yapar.
	10 İŞ GÜNÜ

	06
	UNVAN /ADRES DEĞİŞİKLİĞİ DURUMUNDA İSTENİLECEK BELGELER
	1.   KKKY; özel güvenlik izin belgesindeki unvan ve/veya adres değişikliğine ilişkin başvuruları ÖGNET’ten yapar.
	10 İŞ GÜNÜ



	07
	ÖZEL GÜVENLİK ŞİRKETLERİNİN TOPLANTI, KONSER, SAHNE GÖSTERİLERİ VE BENZERİ ETKİNLİKLERDE; PARA VEYA DEĞERLİ EŞYA NAKLİ GİBİ GEÇİCİ VEYA ACİL HALLERDE GEÇİCİ İZİN TALEPLERİNDE İSTENİLECEK BELGELER
	1. Talep yazısı

2. Özel Güvenlik Görevlisi isim listesi
3. Mali Sorumluluk Sigortası

4. Geçici Hizmet Sözleşmesi
5. Söz konusu etkinliğin başlamasından en az 48 saat önce ÖGNET den Valiliğe müracaatta bulunulur. (5188 Sayılı Kanunu Uygulama Yönetmeliğinin 9. Maddesi gereği)
	FAALİYETİN BAŞLAMASINDAN EN GEÇ 24 SAAT ÖNCESİNDE NETİCELENDİRİLİR


“BAŞVURU ESNASINDA YUKARIDA BELİRTİLEN BELGELERİN DIŞINDA BELGE İSTENMESİ,  EKSİKSİZ BELGE İLE BAŞVURU YAPILMASINA RAĞMEN HİZMETİN BELİRTİLEN SÜREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKİ TABLODA BAZI HİZMETLERİN BULUNMADIĞININ TESPİTİ DURUMUNDA İLK MÜRACAAT YERİNE YA DA İKİNCİ MÜRACAAT YERİNE BAŞVURUNUZ.” 
	İkinci Müracaat Yeri

İsim

Unvanı

Adres

Telefon / Faks
   

E-Posta
	: Malatya Emniyet Müdürlüğü Özel Güvenlik Şube Müdürlüğü

: Ramazan SARUHAN

: Şube Müdür V.


: Özalper Mah. İstasyon Cad. No: 4 Yeşilyurt/Malatya

: 0422 212 55 00
Dahili -  68 10

: malatyaozg@egm.gov.tr

	İkinci Müracaat Yeri

İsim

Unvanı

Adres

Telefon / Faks
   

E-Posta
	: Malatya İl Emniyet Müdürlüğü

: Murat DENİZ

: İl Emniyet Müdür Yardımcısı

: Özalper Mah. İstasyon Cad. No: 4 Yeşilyurt/Malatya

: 0422 212 55 00        Dahili – 55 00

: murat.deniz@egm.gov.tr


